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1. Prasyarat 
	
User	acceptance	test	(UAT)	SIM	Kepegawaian	LPP	RRI	ini	memiliki	pre-kondisi	sebagai	berikut:	

a. User-user	 telah	 terdaftar	 sesuai	 dengan	 role	 masing-masing	 (Pegawai,	 Admin	 Satker,	

dan	Admin	Pusat)	

b. User	dapat	mengakses	SIM	Kepegawaian	melalui	Komputer/Laptop/Smartphone/Tablet	

yang	memiliki	koneksi	jaringan	intranet	atau	internet.	

c. User	 telah	 memiliki	 aplikasi	 peramban	 web	 pada	 komputer	 (Google	 Chrome,	 Mozilla	

Firefox,	Internet	Explorer)	untuk	menjalankan	test.	
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2. Pendahuluan 
 
SIM	Kepegawaian	LPP	RRI	memiliki	3	role	yang	bisa	dijelaskan	dibawah	ini	:	

a. Admin	Pusat	–	merupakan	role	yang	paling	tinggi	dan	bisa	mengakses	semua	modul	yang	

ada	di	SIM	Kepegawaian,	admin	pusat	bisa	melihat	dashboard	kepegawaian	secara	

keseluruhan	satker,	melihat	dashboard	dokumen	pegawai,	memasukkan	berita	SDM,	dan	

melihat	dashboard	kinerja	dan	monitoringnya,	melihat	laporan	statistic	pegawai,	data	urut	

pegawai	(DUK),	data	Kenaikan	Pangkat	berkala	(KP),	data	pension	dan	mensetting	semua	

hal	yang	berkaitan	dengan	data	master	pegawai,	mengatur	role	user,	selain	juga	melengkapi	

data	pegawainya	karena	admin	termasuk	pegawai	di	LPP	RRI,	role	Admin	Pusat	termasuk	

akses	role	admin	satker	dan	pegawai.	

b. Admin	Satker	–	merupakan	role	untuk	Admin	Satker	di	Satuan	Kerja	pusat	maupun	daerah,	

Satker	di	RRI	terdiri	dari	pusat	dan	daerah	dan	masing-masing	kepengurusan	pegawai	

diserahkan	kepada	TU/Admin	daerah,	dan	bertugas	untuk	melengkapi	pegawai	di	

satkernya,	akses	Admin	Satker	terbatas	hanya	untuk	proses	admin	pegawai-pegawai	di	

satkernya	saja	(lihat	manual	guide	admin	satker	di	manual	book	terpisah)	

c. Pegawai	–	merupakan	role	yang	paling	rendah,	role	pegawai	terbatas	hanya	untuk	

melengkapi	data	kepegawaian	dirinya,	meng-upload	dokumen-dokumen	pegawai	dan	

melihat	kinerja	pegawai	yang	diinput	oleh	admin	satker	
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3. Login Aplikasi  
 

Sebelum masuk ke dalam aplikasi, admin pusat harus Login terlebih dahulu, dengan 
memasukkan username dan password yang admin miliki. Tampilan Form login adalah 
sebagai berikut.  

 
 

Remark	

	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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4. Tampilan Menu Admin 
  

4.1. Menu Bar 
 
Beberapa menu yang tersedia dalam Aplikasi SIM Kepegawaian ini adalah sebagai 

berikut: 
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Remark	

	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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5. Modul SIAP (Sistem Informasi Administrasi Pegawai) 
 
Modul SIAP (Sistem Informasi Administrasi Pegawai) adalah modul untuk 
mengelola kepegawaian, didalam nya terdapat menu: 

5.1. Dashboard Pegawai 
 

Dashboard kepegawaian adalah menu untuk melihat dashboard kepegawaian 
secara keseluruhan di semua satker, dashboard pegawai terdiri dari: 

5.1.1. Struktur Organisasi 
Menu Struktur organisasi menampilkan struktur organisasi yang realtime sesuai 
dengan perubahan terkini bila telah dilakukan mutasi pegawai struktural, berikut 
cara melihat struktur organisasi 

 

 
Cara memilih Satker dengan memilih dropdown list di kiri atas: 
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Contoh memilih RRI Yogyakarta 

 
 

 

Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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5.1.2. Dashboard  

o Dashboard Jumlah Total seluruh Pegawai, Jumlah Pegawai PNS dan Pegawai 
PBPNS 

 
! Jumlah Total Pegawai warna Biru – 6,425 pegawai 
! Jumlah Total PNS warna Hijau – 3,202 pegawai 
! Jumlah PBPNS warna Orange – 2,418 pegawai 
! Jumlah Total Pensiun warna merah - 842 

o Dashboard Statistik Pegawai 
! Jumlah pegawai berdasarkan type pegawai (PNS, PBPNS), yang 

pensiun, yang diberhentikan,  
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! Gol Golongan Ruangan 
Statistik berdasarkan golongan ruang pegawai  
PNS – I/a sampai dengan IV/e 
PBPNS -  

 
! Agama 

Berdasarkan agama pegawai 
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! Jenis Kelamin 

Berdasarkan jenis kelamin seluruh pegawai 
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! Golongan Umur 

Berdasarkan golongan umur seluruh pegawai 

 
! Pendidikan 

Pendidikan seluruh pegawai 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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5.2. Menu Kepegawaian 
 

 
Terdiri dari : 
o Data Pegawai 
o Data DUK 
o Data KP 
o Data Pensiun 

 

5.3. Data Pegawai 
 
Data pegawai khusus untuk admin pusat ditampilkan secara keseluruhan di 
masing-masing satker, seluruh struktur satker ditampilkan sesuai dengan 
struktur di satkernya 
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Semua pegawai muncul sesuai dengan satker dan unit kerjanya masing-masing, 
urutan sesuai dengan struktur organisasi : 
o Untuk Kantor Pusat di bawahnya terdiri dari Dewan Pengawas, Direktorat-

direktorat  - Bidang atau Bagian – Seksi-Seksi atau Sub Bagian-Sub Bagian 
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o Untuk Satuan Pengawas Internal – Dibawahnya Bagian / Bidang dan Seksi – 

seksi / sub bagian – sub bagian 

 
o Untuk Stasiun RRI – ada Studio Produksi , Bagian-bagian/Bidang-Bidang – 

Sub Bagian / Seksi 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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5.3.1. Mengedit data Pegawai 
Pergi ke struktur organisasi  tempat pegawai yang akan di edit, browse lalu 
pegawainya, misalnya di struktur Pubangdiklat, Bidang Pendidikan dan Latihan, 
Seksi Perencanaan dan Program, nama pegawai yang akan di edit Pak Ahmad 
Yusuf, S.Ip 

 

 

 
! Pilih tanda Mata untuk Melihat (read only) profile pegawainya 
! Pilih tanda Pencil untuk mengedit profile pegawai 
! Pilih tanda Trash untuk menghapus pegawai 

Pilihan melihat : 
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Pilih tab lainnya untuk melihat lebih detail 
Identitas Pegawai 

 
Riwayat Pangkat 
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Pilihan Edit Pegawai 
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Simpan Data profile bila telah lengkap dengan meng-klik Simpan 
Cara mengedit Informasi Pegawai Lainnya: 

 
Klik Tanda Pencil 
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Klik Simpan untuk menyimpan data yang telah di edit 

 
 

 

Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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5.4. Data Urut Kepangkatan (DUK) 
 

Data Urut Kepangkatan (DUK) adalah berfungsi untuk melihat Urutan Pangkat di 
Satker tertentu, sebagai contoh untuk melihat urutan pangkat di Kantor pusat 
caranya sebagai berikut: 

 
o Pilih Unit Kerja, ketikkan minimal 3 huruf awal nanti pilih unit kerja yang 

ingin dilihat DUK nya 

 
o Pilih Type Pegawai, Fungsional, Fungsional Tertentu, dan Struktural 

 
o Pilih Periode Bulan – dan Tahun 
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o Klik tanda kaca pembesar yang berarti mulai mencari datanya  

 
o Contoh Hasil DUK RRI Makassar - Struktural 

 
o Contoh DUK lain : Kantor Pusat – Struktural 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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5.5. Data Kenaikan Pangkat (KP) 
 
Data Kenaikan Pangkat adalah data perubahan pegawai dalam kenaikan Pangkat 
berkala ke jenjang lebih tinggi  

Untuk mencari data kenaikan berkala satuan kerja pusat dapat di cari dengan 
cara: 

 
! Pilih Unit Kerja : Kantor Pusat 
! Pilih Jenis Kenakan Pangkat : Struktural 
! Pilih Periode : 02-2019 (februari 2019) 
! Klik Search 

Hasil: 

 
Contoh Satker lain: Satker RRI Makassar – Fungsional – Feb 
2019 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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5.6. Data Pensiun 
 
Data Pensiun adalah menu untuk melihat pegawai yang akan pensiun, selain itu 
juga untuk memperpanjang pegawai struktura dalam pensiun (biasa 58 tahun) di 
tambah misalnya menjadi 60 tahun usia.  
Menu Pensiun yang dapat di akses: 

 
o Akan pensiun 

Query data yang akan pensiun 
Contoh menampilkan query data yang akan pensiun bulan februari 2019 
di kantor pusat 

 
o MPP 

Masa Persiapan Pensiun 
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o Perpanjangan 

Perpanjangan Pensiun 

 
o TUSK 
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o Album 
Data pegawai yang sudah pensiun akan disimpan di Album Pensiun 

 
 

 
 

Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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6. Laporan 
 

 
Role Admin Pusat mempunyai beberapa laporan yang dikumpulkan dalam Menu 
Laporan, laporan tersebut adalah sebagai berikut: 

6.1. Cetak Pegawai 

 
• Mencetak data pegawai persatker 

Digunakan untuk mencetak daftar pegawai per satker ke dalam 
format excel 
Contoh mencetak pegawai di unit kerja Kantor Pusat – PNS 
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• Mencetak data profile perorangan 

 
 
Riwayat Hidup Singkat 

 
Riwayat Hidup Lengkap 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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6.2. Kategori Pegawai 
 
Laporan Perkategori Pegawai tujuannya adalah melaporkan kategori jumlah 
pegawai berdasarkan kategori per-unit kerja menurut: 

• Menurut jenis kelamin 
Contoh melihat laporan kategori pegawai berdasarkan kategori 
jenis kelamin: 
Pilih Satuan Unit Kerja dalam list, cukup ketikkan 3-5 huruf 
untuk lebih spesifik, type pegawai: PNS/PBPNS  

  
Contoh Kantor Pusat – PNS – Search di layar 
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Pilih tombol  

 
o Search untuk mencari 
o Print untuk mencetak 

• Menurut Golongan 
Contoh Kantor Pusat - PNS 

 
• Menurut Kelompok Umur 

Contoh : Kantor Pusat – PNS 
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• Menurut Pendidikan dan jenis kelamin 

Contoh: Kantor Pusat – PNS 

 
• Menurut Pendidikan dan Golongan 

Contoh: Kantor Pusat – PNS 
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• Menurut Pendidikan dan Kelompok umur 

Contoh: Kantor Pusat – PNS 

 
• Menurut Kelompok Umur dan Jenis Kelamin 

Contoh: Kantor Pusat – PNS 
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• Menurut Kelompok umur dan Golongan 

Contoh: Kantor Pusat – PNS 

 
• Menurut Golongan dan Jenis Kelamin 

Contoh: Kantor Pusat – PNS 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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6.3. Pelaporan Data 
 
Pelaporan data adalah statistik pelaporan pelengkapan data yang dikerjakan oleh 
pegawai dan dimonitor oleh admin satker, di statistik ini bisa kelihatan satker mana 
saja yang pegawainya belum lengkap melengkapi data-data pegawai dibawahnya, 
contoh pilihan RRI Jakarta 
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Tugas Admin pusat dan Admin satker untuk mem-push agar 
pegawai di bawahnya melengkapi data pegawainya, sehingga proses 
karir kepegawaian di satker  masing-masing dapat di monitor oleh 
manajemen. 
 

 

Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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o Statistik 
Laporan statistik digunakan bila ingin mengetahui statistik pegawai 
baik keseluruhan maupun per satuan unit kerja,  jenis laporan 
statistik  terdiri dari : 

• Statistik Pergolongan / ruang 
Contoh menampilkan statistik secara keseluruhan 

 



	

User	Acceptance	Test	Script	

Project	 SIM	Kepegawaian	LPP	RRI	

Author	 	 Date	 05	JAN	2019	

Status	 Confidential	 Page	 Page	46	of	88	

Document	 UAT-Script-SIM-Kepegawaian-RRI-v1-
20190209.doc	 Version	 1.0	

	

PT.	TELKOM	INDONESIA,	Tbk.	 hal	46	
 

 
• Statistik per Eselon 
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• Statistik Pendidikan 
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• Statistik Jenis Kelamin 
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• Statistik menurut Agama 
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• Statistik menurut Golongan Umur 
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• Statistik Menurut tipe pegawai 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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6.4. Master Data 
Master data adalah sekumpulan data yang merupakan master di aplikasi 
kepegawaian untuk modul modul yang ada, dan dipakai untuk modul SIAP, 
Modul Dokumen Pegawai, dan Kinerja pegawai  

 
o Diklat Struktural 

Diklat struktural adalah master list Diklat , master ini digunakan 
untuk  Riwayat Diklat seorang pegawai 
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o Eselon 

 
o Gaji Pokok 

 
o Jabatan 
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o Kategori 

 
o Pangkat 



	

User	Acceptance	Test	Script	

Project	 SIM	Kepegawaian	LPP	RRI	

Author	 	 Date	 05	JAN	2019	

Status	 Confidential	 Page	 Page	56	of	88	

Document	 UAT-Script-SIM-Kepegawaian-RRI-v1-
20190209.doc	 Version	 1.0	

	

PT.	TELKOM	INDONESIA,	Tbk.	 hal	56	
 

 
o Pejabat Penetap 

Pejabat penetap digunakan untuk penetapan SK Pegawai, seperti 
pejabat penetap CPNS/ PNS, penetap kanaikan golongan/grade, 
kenaikan pangkat dan lainnya. 
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o Satuan Unit Kerja 
Satuan Unit Kerja adalah bentuk struktur organisasi yang ada di 
LPP RRI, selain struktur organisasi , juga digunakan untuk men-
sign jabatan struktural di SIM Kepegawaian ini. 

 
Contoh signing jabatan struktural – Kepala Satuan Pengawas 
Internal 
Klik Kanan ’Satuan Pengawas Intern’ dan pilih ’edit’ 
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Tampil form untuk isian pejabatnya: 

 
Isikan Eselon nya, pilih job grade, Nama Jabatan, dan Nama 
pejabatnya serta No SK, Tgl SK, TMT Jabatan (Tanggal Mulai 
Terhitung) dan alamat pejabat di tempatkan (provinsi, kabupaten, 
kecamatan, desa, telepon Email dan Kode Post) 
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o Tingkat Pendidikan 

Master Tingkat Pendidikan di gunakan di profile pegawai 
Musti dicatat, bahwa tingkat pendidikan bersifat rekursif , jadi bila 
pendidikan S1, maka di sub nya bisa diisikan S1 Fakultas dan 
Jurusannya dicantumkan juga 
 

 
o Wilayah 
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WIlayah adalah master provinsi, kabupaten dan kecamatan serta 
kelurahan di Indonesia, diterapkan di lokasi satuan kerja dan alamat 
pegawai 
Provinsi: 

 
 
 
 
Kabupaten 
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Kecamatan 

 
Kelurahan 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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6.5. Setting 

 
o Setting Akses TU Unit 

Setting Akses TU Unit adalah setting pegawai untuk dijadikan 
admin satker, disini di set pegawai yang akan menjadi admin di 
satuan kerjanya masing-masing wilayah 

 
Gambar tampilan admin satker masing-masing daerah 
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Cara membuat akses pegawai menjadi admin satker, klik tanda + di 
kanan atas dan isikan pegawai yang akan dijadikan admin satker, 
contoh: 

 
Klik save untuk menyimpan setting admin satker, ketika di save 
maka pegawai tersebut sudah menjadi admin satker 

o Setting User 
User adalah pengaturan untuk akses pegawai, didalamnya bisa 
melihat list pegawai beserta cara merubah: 

! Reset password 
! Login sebagai pegawai bersangkutan 
! Merubah akses pegawai menjadi role yang lain 

• Pegawai fungsional 

• Pegawai Struktural 

• TU/Admin Satker 

• Administrator SDM / ALL 

• PBPNS 
Disetting ini, user bisa diberikan akses role yang lebih tinggi dan 
hanya admin pusat yang bisa men-set nya. 

 
o User Log 

User Log terdiri dari User Login history dan Aktifity user, menu ini 
sudah ada di statistik user. 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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7. Modul Dokumen Pegawai 
 
Modul ini adalah modul untuk meng-upload dokumen pegawai ke SIM Kepegawaian, 
tujuannya dibuat modul ini agar semua dokumen yang dipunyai oleh pegawai dapat 
diakses oleh pengambil keputusan, apabila pegawai di promosikan ke jenjang lebih 
tinggi, maka semua dokumen bisa diakses oleh admin pusat / kepegawaian, sehingga 
tidak perlu lagi minta data dokumen secara langsung ataupun hardcopy ke pegawai 
bersangkutan. 
Menu Dokumen Pegawai terdiri dari: 

 
• Dashboard 

• Data Pegawai 

• Dokumen 

• Kategori Dokumen 
 
 

7.1. Dashboard 
Dashboard Dokumen Pegawai, adalah summary hasil terakhir pegawai meng-
upload dokumen kepegawaiannya 
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• Total Dokument Pegawai Aktif : 592 pegawai, warna biru adalah pegawai yang sudah 

upload dokumen nya ke SIM Kepegawaian 

• Total document yang telah di upload oleh pegawai : 12,045 jumlah dokumen - warna 
hijau 

• Total size jumlah dokumen : sebesar 5,5 GB total pemakaian space harddisk server – 
warna orange 

Bila menggerakan mouse kearah grafik akan muncul jumlah yg sudah dan 
belum mengisi 
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Di Dasboard juga bisa melihat pegawai mana saja yang sudah upload dokumen 
dengan cara meng-klik Lihat Data dibawah Total Dokumen Pegawai aktif 

 
Sudah Meng-input dokumen 
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Belum Meng-input dokumen 

 
Untuk input dokumen, bisa dilakukan oleh pegawai sendiri (saat ini) dan bisa 
dilakukan oleh admin satker maupun admin pusat. 

 

Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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7.2. Data Pegawai 
Data pegawai di modul dokumen pegawai adalah list pegawai beserta nomor 
dokumen yang berupa list 

 
  

List kolom terdiri dari No Dokumen, NIP, Nama,Karpeg, Status Pegawai dan unit 
kerja, untuk melihat lebih detail, klik tombol kaca pembesar 
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Untuk menambah dokumen, klik tombol +Buat dokumen 

7.3. Cari Dokumen 
Berfungsi untuk mencari dokumen pegawai 
Sebagai Contoh mencari dokumen seorang pegawai cukup memberikan nama 
pegawainya, ataupun no dokumen bila hafal, maupun jenis dokumen serta/atau tanggal 
scan dokumen, berikut mencari dokumen atas nama Swidayatmono 
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7.4. Dokumen Pegawai 
Dokumen pegawai berfungsi untuk meng-upoad dokumen kepegawaian sendiri 
(yang login) termasuk admin pusat dan admin satker, karena mereka juga sebagai 
pegawai, hanya role nya yg berbeda 
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Klik Simpan untuk menyimpan setelah melengkapi form dan file yang di upload 
 
 

7.5. Kategori Dokumen 
Kategori dokumen adalah master kategori dokumen ketika pegawai meng-upload 
dokumen, master dokumen hanya bisa ditambah dan dikurangi oleh admin pusat, 
selain admin pusat tidak bisa merubah kategori dokumen 
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Contoh menambah satu kategori dokumen 
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Mengedit 

 
 

Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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8. Modul Berita 
 
Modul berita ada modul untuk menampilkan berita-berita yang berkaitan dengan berita SDM, 
admin pusat bisa memberitakan tentang hal-hal yang bersifat kepegawaian kepada seluruh 
karyawan LPP RRI. 
 
Untuk Melihat menu berita klik Berita : 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

8.1. Melihat/Mengisi Berita 
 
Klik Input berita 

 
Menambah Berita 
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Contoh diatas untuk membuat berita/news dengan kategori Peraturan Kepegawaian, Simpan 
untuk menyimpan berita kepegawaian dan lihat hasilnya 
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Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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8.2. Slider 
Slider adalah gambar slide yang ada di halaman depan, gambar ini dapat diganti dengan 
menghapus atau mengganti gambar , caranya adalah: 
 

 
• Klik Berita – Slider  
 

 
 
• Isikan/upload slider baru 
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Pergi ke landing page / home dan lihat hasil slider bertambah Satu : 
 

 
 

Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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9. Modul Kinerja 
Modul kinerja pegawai adalah untuk melihat penilaian kinerja yang diberikan oleh atasan, saat 
ini kinerja di input oleh Admin Satker masing-masing, namun tidak menutup kemungkinan 
dikoreksi atau diisi oleh Admin Pusat. 
 
Isi menu dari Modul kiner ada 3 yaitu : 
 

a. Dashboard 
b. Kinerja Pegawai 
c. Monitoring Kinerja 2017 

 

 
 

9.1. Dashboard 
Dashboard ini merupakan dashboard perorangan, dapat dilihat dari tahun berjalan ataupun tahun 
yang lalu : 
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10. Kinerja Pegawai 
Menu ini hanya bisa diakses oleh Admin Pusat dan Admin Satker, Kinerja pegawai digunakan 
untuk mengisi kinerja pegawai 
 

 
Gambar List Kinerja Pegawai 
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Gambar : Melihat salah satu kinerja pegawai 
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Gambar : Merubah Kinerja Pegawai 

10.1. Monitoring Kinerja Pegawai 
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Filter Satuan Kerja Bukit Tinggi : 
 

 
 
 

Remark	

	

	

Test	Result	 OK	/	NOT	OK	

Tanggal	 	

Paraf	Tester	 LPP	RRI	
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SERAH	TERIMA	USER	ACCEPTANCE	TEST	(UAT)	

	

	

	

HASIL	AKHIR	TEST	 OK	/	NOT	OK	

TANGGAL	 	

NAMA	DAN	TANDA	TANGAN	TESTER	 	
	
	
	
	
	

 


